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Lisa 1

Varasemate Opingute voi tookogemuse arvestamise tingimused ja kord
Tartu Rakenduslikus Kolledzis

1. Uldsitted

1.1. Varasemate dpingute ning tookogemuse arvestamise (edaspidi VOTA) tingimused ja
kord Tartu Rakenduslikus KolledZis (edaspidi kolled?) sitestab VOTA taotluse esitamist,
taotluse hindamist, otsustamist ning selle vaidlustamist l&htudes ,,Haldusmenetluse
seadusest* ja vabariigi valitsuse méiérusest ,, Kutseharidusstandard®.

1.2. VOTA-t saab kasutada:
1.2.1. vastuvotutingimuste tiitmisel;
1.2.2. poolelijdédnud dpingute jatkamisel;
1.2.3. dppekava vahetamisel;
1.2.4. oppekava tiitmisel (vélja arvatud kutseeksami voi Idpueksami sooritamisel)
eelnevalt ldbitud ainete, teemade vOi moodulite Opitulemuste {iilekandmisel ja
varasemate Opingute vOi varasema t0okogemuse arvestamisel aine, teema vOi
mooduli Opitulemuseks;
1.2.5. kutsedppe 10petamisel eelnevalt sooritatud kutseeksami arvestamisel kutse- voi
erialase lIopueksamina.

1.3. VOTA puhul hinnatakse taotleja tasemehariduses (formaalse), muu organiseeritud
oppetegevuse (mitteformaalse) vai todkogemuse kaudu vdi igapédevase tegevuse kéigus ja
vabal ajal (informaalse) dppimise kdigus omandatu vastavust kolledzi vastuvatu tingimustele
ja Oppekava opiviljunditele.

1.4. Kolledz hindab ja tunnustab dppekava osi (teema, moodul), millel on olemas opivaljund
ja mida on vdimalik hinnata.

1.5. VOTA taotlust saab esitada kogu dppekava ulatuses dppeaja viltel, kuid soovitavalt
Ooppima asumisel kahe néddala jooksul iihe taotlusena. Tédiendava taotluse esitamisel kehtib
ndue, et taotlus peab olema esitatud enne konkreetse mooduli algust.

1.6. Kui dppijal on mooduli dpiviljund saavutatud osaliselt, saab Opetaja Opitut arvestada
VOTA protsessi viliselt.

1.7. Mitteoluline erinevus varasemate Opingute mahus ja Opitu sisus, samuti erinevus
hindamise vormis ei ole aluseks, et jitta VOTA arvestamata.

1.8. VOTA hindamine v&ib olla eristav voi mitteeristav.

1.9. Varasemate Opingute arvestamisel ei muudeta juba toimunud hindamise tulemust, va.
juhul kui hindamine on toimunud mitte virreldavas hindamissiisteemis.
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1.10. Kui varasemate OJpingute kéigus ei ole Opivéljundite saavutamist hinnatud,
rakendatakse mitteeristavat hindamist.

1.11. VOTA tulemust ei ole vdimalik hilisemate dpingute kiiigus muuta.

1.12. Tasulisel dppekohal dppides VOTA-na arvestatud mooduli arvelt dppeteenustasu ei
vihendata.

1.13. Kuni VOTA taotluse osas otsuse teatavaks tegemiseni on taotleja kohustatud osa votma
Opingutest vastavalt Oppetodgraafikule ja tunniplaanile.

2. Noustamine

2.1. VOTA-alast ndu saab dppija vastuvdtukomisjoni liikmetelt, struktuuriiiksuse VOTA
ndustajalt, mentorilt ja karjddrindustajalt.

2.2. Noustaja kohustused:
2.2.1. tutvustada ja selgitada taotlejale VOTA pdhimdtteid ja kolledzis kehtivat

VOTA korda;

2.2.2. anda dppekava kohta asjakohast informatsiooni;

2.2.3. ndustada taotlejat sobiva taotlusvormi valikul ja tditmisel;

2.2.4. ndustada taotlejat asjakohaste tdendusmaterjalide leidmisel.
2.3. Noustaja digused:

2.3.1. nduda taotlejalt korrektsete taotlusdokumentide ja tdendusmaterjalide
esitamist;

2.3.2. teha taotleja ndusolekul tdiendavaid péringuid toendusmaterjalide osas.

2.4. Noustaja ei anna taotlusele sisulist hinnangut.

3. Taotlemine

3.1. VOTA taotleja sisestab kolledzi siseveebis lingilt “VOTA” &ppekavast ldhtuvate
moodulite VOTAga arvestamise avalduse. Erandkorras on vdimalik vormikohast
paberkandjal voi failina olevat taotlust esitada kolledZi iildmailile info@voco.ee
varasemate Opingute (lisa 1) ja/voi tookogemuse (lisa 2) arvestamiseks.

3.2. Varasemate Opingute arvestamise taotlusele lisab taotleja tdendusmaterjalid
(oppekavast viljavote, diplom, hinneteleht, akadeemiline diend, dppija dpitulemuste
kaart, jt), vdlja arvatud juhul kui kolledZi siseveebis on antud aine/teema/mooduli

sooritamine kajastatud.

3.3. Tookogemuse arvestamise taotlusele lisab taotleja tdendusmaterjalid (ndit. koopia
ametijuhendist toolepingust voi todraamatust, ametisse nimetamise késkkirja koopia voi
toend asutuses toOtamise kohta, iseloomustus otseselt juhilt, nditeid tehtud toddest,
sertifikaadid, kutsetunnistus voi portfoolio jt) ja kogemusest dpitu eneseanaliiiis (lisa 3
STARR vorm).
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3.4. Tdéendusmaterjal peab vastama jargmistele kriteeriumitele:

3.4.1. on taotleja poolt loodud vai taotleja kohta kaiv;

3.4.2. on seotud tdoendatavate padevustega;

3.4.3. on seotud kogemusest Opitu analiiiisiga.

3.4.4. on originaaldokument voi ametlikult kinnitatud koopia, &rakiri, véljavote,
viéljatrikk.

3.5. Kogemusest Opitu analiiiisil on jargmised kriteeriumid:
3.5.1. véljendab taotleja poolt kogemustest dpitut;
3.5.2. on seotud taotletavate (teema, mooduli) dpiviljunditega;
3.5.3. on analiiiisitud asjakohaseid todiilesandeid.

3.6. Taotleja digused on :
3.6.1. taotleda varasemate Opingute ja tdokogemuse arvestamist;
3.6.2. saada asjakohast informatsiooni, ndustamist ja tagasisidet;
3.6.3. vaidlustada VOTA komisjoni otsus.
3.7. Taotleja kohustused on:
3.7.1. tutvuda dppekavaga, millel ta dpib vdi soovib dppida;
3.7.2. hinnata oma teadmiste ja oskuste taset ning piisavust vorreldes neid
opiviljunditega;
3.7.3. esitada digeaegselt vormikohane taotlus, tdendusmaterjalid, eneseanaliiiis;
3.7.4. vastutada koikide esitatud andmete ja dokumentide digsuse eest.

4. Hindamine

4.1. Taotluste hindamiseks moodustatakse igaks Oppeaastaks struktuuriiiksuse juhi
ettepanekul vihemalt kolmeliikmeline VOTA komisjon.

4.2. Vajadusel vdib VOTA komisjoni todsse kaasata eksperte (tddandja, dppekava koostaja
jt).
4.3. Hindamise aluseks on kolledZi vastava eriala dppekava mooduli(te) dpivaljundid.

4.4. Varasemate Opingute arvestamine toimub:

4.4.1.dokumendipdhise taotluse hindamisena

4.4.2. eneseanaliilisipohise taotluse hindamisena

4.5. Tookogemusest, samuti igapdevase tegevuse ja/vOi vaba aja raames Opitu arvestamine
toimub eneseanaliiiisis esitatud padevuste vastavuse hindamisel dppekava mooduli(te)
opivéljunditele ja punktis 3.3 esitatud dokumentide alusel.

4.6. VOTA komisjonil on digus rakendada tdiendavaid hindamismeetodeid, sh anda
taotlejale praktilisi iilesandeid, vestelda vO1 hinnata tema teadmisi monel muul viisil (néit.
proovitdo, vaatlus, demonstratsioon, test).
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4.7. VOTA komisjon v&ib taotlejalt nduda lisatdendusmaterjalide esitamist ning vajadusel
teha taotlejat eelnevalt teavitades péringuid esitatud tdendusmaterjalide osas.
Lisatdendusmaterjalide  esitamiseks middrab komisjon tdhtaja. Kui tdiendavad
toendusmaterjalid jddvad tihtaegselt esitamata, tagastatakse taotlus 14bi vaatamata ja sellest
teavitatakse taotlejat.

4.8. VOTA komisjon vaatab taotluse libi ja teeb otsuse 10 tddpdeva jooksul.
Lisatdoendusmaterjalide ndudmisel vdib hindamiskomisjon pikendada taotluse labivaatamise
tahtaega kuni 10 pdeva alates lisandudeks olnud tingimuse tditmisest.

4.9. Kui taotlus jietakse komisjoni poolt tdielikult vdi osaliselt rahuldamata, peab VOTA
komisjon otsust pdhjendama kolledZi siseveebis.

4.10 VOTA komisjoni protokolliline otsus vormistatakse kolledZi siseveebis. Protokolli
pohjal vormistab Oppesekretir direktori kdskkirja ja seob selle taotleja nimega kolledzi
siseveebis.

5. Otsusest teavitamine

5.1. Taotleja nieb VOTA komisjoni otsust kolled~i siseveebis.

6. Dokumentide sailitamine

6.1. Dokumentide siilitamine toimub vastavalt kolledZi asjaajamise korrale.

7. Vaidlustamine

7.1. VOTA komisjoni otsust on vdimalik vaidlustada dppekorralduseeskirjas sitestatud
korras.



